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Neues Crewmitglied gesucht

Sales Administrator
unbefristet | in Grenchen | Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung

Du mochtest ein 111-jdhriges Traditionsunternehmen in einem motivierten
und dynamischen Team voranbringen? Du arbeitest organisiert und liebst
den Kundenkontakt? Dann bist du die perfekte Erganzung fir unsere Crew in
Grenchen.

Als Sales Administrator bearbeitest du samtliche eingehende Bestellungen. Du
unterstuUtzt den Sales Director direkt bei der Betreuung internationaler B2B-
sowie B2C-Kunden vor Ort und im Webshop. Du bist die erste Ansprechperson
unserer Kunden bei E-Mail- und Telefonanfragen. Zudem optimierst du
gemeinsam im Team stetig unsere Verkaufs- und Kundenprozesse.

Das bieten wir dir:

e Familienunternehmen mit kurzen Entscheidungswegen

e Sehr gutes Arbeitsklima

e Motivierte Teammitglieder mit einer offenen Feedbackkultur

e Spannende, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem internationalen Umfeld
o Ausgezeichnete Sozialleistungen

Das bringst du mit:

o Flexible, proaktive und strukturierte Arbeitsweise mit gutem Blick furs Ganze
e Ausbildung oder Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung
¢ Kaufmannische, betriebswirtschaftliche oder gleichwertige Ausbildung

e Berufserfahrung in einer ahnlichen Position in einem internationalen Umfeld
e Stilsichere Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse, andere Fremdsprachen

sind ein Plus
e Sehr gute Kenntnisse der Microsoft Office-Anwendungen - insbesondere
Excel, sowie Flair und Interesse fur digitale Neuerungen

¢ Ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten und Freude am Kundenkontakt
e Begeisterung fur Uhren und Luxusguter sind von Vorteil

Willst du Teil der Schweizer Uhrengeschichte werden?
Dann bewirb dich direkt bei brenda.moricone@fortis-swiss.com





